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Hybrider Unterricht Gber die vhs.cloud

Dozentinnen und Dozenten der VHS Meppen haben die Moglichkeit, (iber das Lernmanagementsystem
»Vvhs.cloud” hybride Unterrichtsformen durchzufiihren.

Hybridunterricht kombiniert zwei Arten des Lernens: Prasenz- und Onlineunterricht. Diese Unterrichts-
form ist damit deutlich flexibler als die klassischen Lehrformen, denn Teilnehmerinnen und Teilnehmer
konnen an der Veranstaltung wahlweise im Unterrichtsraum vor Ort teilnehmen oder dieser online und
somit von einem beliebigen anderen Aufenthaltsort beiwohnen. Ein Teil der Gruppe wird also im
jeweiligen Schulungsraum unterrichtet, wahrend der andere Teil tber das Internet an der Lehrveran-
staltung teilnimmt. Beide Gruppen werden jedoch zeitgleich von den Lehrenden unterrichtet und
interagieren auch miteinander.

Diese flexiblere Form des Unterrichts ist insbesondere fiir Kurse interessant, bei denen einige Teil-
nehmerinnen und Teilnehmer nicht personlich anwesend sein konnen, die aber dennoch dem
Unterrichtsgeschehen live folgen mochten. Realisiert wird dies Gber eine parallel zum Prasenzunterricht
laufende Videokonferenz, Gber die der Unterricht auch online verfolgt werden kann. So kdnnen sich die
Online-Teilnehmer aktiv am Unterrichtsgeschehen beteiligen, Rickfragen stellen und mit den
Dozierenden und den physisch Anwesenden interagieren und kommunizieren. Die korrekte Nutzung der
Technik dient hierbei als Briicke zwischen den beiden Gruppen. In der nachfolgenden Anleitung lernen
Sie, wie Sie diese Technik korrekt einsetzen, um so beide Gruppen in den Unterricht einbinden zu kénnen.
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1. Technische Vorbereitung und Voraussetzungen

Hybridunterricht hat hohere technische Anforderungen als ein reiner Prasenzunterricht.

Zwei Bildschirme:

Die Unterrichtsraumlichkeiten sollten (iber zwei verschiedene Bildschirme verfligen. Das Smartboard
fungiert hier als Hauptbildschirm, auf dem die Unterrichtsmaterialen, wie z.B. Prasentationen, PDF- und
Word-Dateien oder Browseransichten prasentiert werden. Auf einem zweiten Nebenbildschirm lauft die
Videokonferenz, dessen Layout so gewahlt ist, dass die Online-Teilnehmer in Kameraansicht fir die
Dozierenden und die im Unterrichtsraum anwesenden Kursteilnehmer sichtbar sind. So folgen die Teil-
nehmer vor Ort dem Unterricht Uber die auf dem Smartboard prdsentierten Unterrichtsmaterialien,
konnen aber Giber den Nebenbildschirm auch mit den Online-Teilnehmern interagieren.

Damit die Online-Teilnehmer ebenfalls die auf dem Smartboard prasentierten Unterrichtsmaterialien
sehen kénnen, wird in der Videokonferenz der Hauptbildschirm (Smartboard) freigegeben. Dies hat zur
Folge, dass die via Internet zugeschalteten Personen die komplette Bildschirmansicht des Smartboards
ebenfalls in der Videokonferenz sehen kdnnen. Alles dort Gezeigte ist somit gleichermaRen fiir beide
Teilnehmergruppen ersichtlich. Damit die Videokonferenz problemlos lbertragen werden kann, ist es
erforderlich, die an den Smartboards befindlichen externen oder internen PCs zu nutzen. Ob es sich um
ein externes oder internes Gerat handelt, ist je nach Modell unterschiedlich und wird in unserem
Smartboard-Video ausfihrlich erlautert. Eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung fir die Inbetriebnahme des
Hybridunterrichts folgt in dieser Anleitung.

Videobar auf dem Smartboard:

Wenn Sie Hybridunterricht anbieten méchten, so bendtigen Sie aullerdem eine Videobar, die mit dem
Smartboard gekoppelt ist. Diese Videobar sorgt dafiir, dass die Vor-Ort-Anwesenden (iber die dort
integrierte Kamera in die Videokonferenz tibertragen werden. AulRerdem verfiigt die Videobar lber ein
Mikrofon, so dass sowohl die Erklarungen des Dozenten aber auch Rickfragen und Interaktionen im
Unterrichtsraum an die Online-Teilnehmer libertragen werden. Die Videobar sorgt also dafiir, dass neben
den freigegebenen Unterrichtsmaterialien auch Video- und Audiolibertragungen aus dem Unterrichts-
raum zu den Online-Teilnehmer gelangen. Dieses Technik-Setup sorgt dafir, dass sich beide Gruppen
gegenseitig sehen und horen kénnen, was eine gemeinsame Interaktion ermdglicht.

Ridumlichkeiten in der VHS Meppen

In der VHS Meppen sind nur einige wenige Raumlichkeiten sowohl mit zwei Bildschirmen als auch parallel
mit einer Videobar ausgestattet. Es handelt sich um die Raume 1-01 und 2-25 sowie perspektivisch auch
Raum 1-02. Wenn Sie temporadr oder dauerhaft in Threm Kurs Hybridunterricht anbieten mochten, so
sprechen Sie dies bitte mit lhrem Ansprechpartner in der VHS ab. Dieser wird gerne priifen, ob fiir lhren
Kurs ein entsprechend hybridfahiger Raum zur Verfligung gestellt werden kann.
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2. vhs.cloud

Hybridunterricht wird bei der VHS Meppen iiber die Plattform ,,vhs.cloud” realisiert.

Uber die Lernmanagement-Plattform vhs.cloud - erreichbar unter: https://www.vhs.cloud - kénnen Sie
Uber lhren personlichen Account unter anderem lhre Kurse verwalten, den Teilnehmenden Unterrichts-
materialien zur Verfligung stellen oder Aufgaben und Lernerfolgskontrollen implementieren. Es besteht
zudem die Moglichkeit, Online-Konferenzen lber das Videokonferenztool ,BigBlueButton®, im Folgenden
auch ,,BBB“ genannt, durchzufihren.

Diese Videokonferenzen liber BigBlueButton sind Grundvoraussetzung fir lhren erfolgreichen Hybrid-
unterricht, denn nur so kdnnen sowohl lhre Online-Teilnehmer als auch die Teilnehmenden vor Ort
gemeinsam am Unterrichtsgeschehen partizipieren.

Im Folgenden wird erklart, wie Sie eine Online-Konferenz in lhrem Kurs innerhalb der vhs.cloud initiieren
kénnen und welche Einstellungen hierzu wichtig sind. Sollten Sie noch keinen Zugriff auf die vhs.cloud
haben, so wenden Sie sich bitte an lhre Ansprechpartnerin oder lhren Ansprechpartner bei der VHS
Meppen. Diese sind lhnen gerne bei lhrer Registrierung sowie bei der Erstellung und Einrichtung lhres
Kurses behilflich.

3. Bildschirme vorbereiten

Bevor Sie lhre Videokonferenz starten, miissen Sie zunachst die beiden Bildschirme im Schulungsraum auf
den Hybridunterricht vorbereiten. Damit auf Smartboard-Bildschirm und Zweitbildschirm jeweils andere
Inhalte angezeigt werden kénnen, missen Sie in den Bildschirm-Einstellungen die Option ,Anzeige
erweitern” wahlen. Es darf nicht der Modus ,, Anzeige duplizieren” gewahlt sein.

Starten Sie hierflir zunachst das Smartboard. Falls das Board einen externen Rechner nutzt, schalten Sie
diesen ebenfalls ein. Externe PCs sind auf der Riickseite des Smartboards angebracht. Falls das Board
einen internen PC nutzt, so missen Sie diesen nicht manuell einschalten, dies erledigt der interne PC
automatisch. Nachdem das Smartboard gestartet wurde, wahlen Sie den internen oder externen PC als
Signalquelle (Input) aus. Dies ist entweder tber die Favoriten auf dem Startbildschirm oder alternativ Gber
den Menipunkt ,Input” moglich. Warten Sie, bis der externe oder interne PC vollstandig hochgefahren
wurde.

Nachdem das Smartboard und der PC vollstandig hochgefahren
sind, stellen Sie nun die Bildschirmanzeige-Einstellungen auf die

Diese Anzeigen duplizieren
Option , Anzeigen erweitern” (Windows 11) oder ,Erweitern”

(Windows 10). Dies ist schnell und unkompliziert (iber folgende | Diese Anzeigen erweitern
Tastenkombination moglich: # Taste + P. Sie halten also auf der

Tastatur die Windows-Taste gedriickt und driicken dabei einmalig Nur auf 1 anzeigen

auf die Taste ,,P“. Es 6ffnet sich ein Auswahlmend. Dort klicken Sie

auf die Option , Diese Anzeige erweitern” (Windows 11) oder Mur auf 2 anzeigen

,Erweitern” (Windows 10). Die Bildschirminhalte werden nun
erweitert, so dass auf beiden Bildschirmen unterschiedliche In-
halte angezeigt werden kdnnen.
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Sollte das genannte Auswahlmenii wider Erwarten nicht erscheinen, so konnen Sie die Anzeige noch liber
einen weiteren Weg erweitern. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste einmalig auf eine freie Stelle
auf dem Desktop des angeschlossenen PCs. Im gedffneten Menl wahlen Sie nun die Option , Anzeige-
einstellungen®. Das Meni kann hierbei je nach Windows Version leicht unterschiedlich aussehen.

F . |
Ansicht 5 oo Ansicht y
sortieren nach > Tl Sortieren nach b
Alcualisieren —

i Aktualisieren

Umbenennen rickgdngig machen Strg+7

‘ Scan for threats

®
Meu % G Anzeigeeinstellungen <:|
v

1 Anzeigeeinstellungen <:
[ﬂ Anpassen

Es 6ffnet sich ein neues Fenster (System — Bildschirm). In dessen oberen Bereich sind die beiden an-
geschlossenen Bildschirme erkennbar. Rechts darunter befindet sich eine Auswahl, die verschiedenen
Anzeigeeinstellungen beinhaltet. Wahlen Sie hier die Option ,Diese Anzeigen erweitern”.

MNeu b

Anpassen

£7 Weitere Optionen anzeigen
S |

Wzhlen Sie eine Anzeige aus, um die Einstellungen dafir zu andern. Ziehen Sie Bildschirme, um sie neu anzuordnen.

Identifizieren Diese Anzeigen erweitern ~

In diesem Fenster kann zudem auch die Anordnung der Bildschirme gedndert werden. Im oberen Beispiel
befindet sich Bildschirm 1 auf der linken Seite und Bildschirm 2 rechts. Bezliglich der Navigation verhalt
es sich simultan: Befindet sich der Mauszeiger auf Bildschirm 1, muss er nach rechts bewegt werden, um
Bildschirm 2 zu erreichen. Sollen Fenster von Bildschirm 2 nach Bildschirm 1 verschoben werden, so
miussen diese nach links bewegt werden. Diese Anordnung der Monitore kann verandert werden. Klicken
Sie hierzu den zu verschiebenden Bildschirm mit der linken Maustaste an und halten diese gedriickt. Sie
konnen den Bildschirm nun an einer beliebigen anderen Stelle platzieren. Beispiel: Bildschirm 2 wird nun
linksseitig neben Bildschirm 1 platziert (statt wie bisher rechts). AnschlieBend bestitigen Sie die Anderung
auf der linken Seite mit ,Anwenden”. Die Anordnung der Bildschirme wurde verandert, dies gilt natirlich
auch fir die Navigation zwischen den Monitoren.
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2. Anwenden
klicken

Anwenden Abbrechen

Weahlen Sie eine Anzeige aus, um die Einstellungen dafir zu andern. Ziehen Sie Bildschirme, um sie neu anzuordnen.

1. Bildschirme verschieben

Identifizieren Diese Anzeigen erweitern

4. Videokonferenz liber BigBlueButton

Melden Sie sich zunachst mit lhren personlichen Zugangs-
daten in der vhs.cloud an. Bitte nutzen Sie hierzu den
Firefox-Browser des am Smartboard angeschlossenen
externen oder internen PCs. AnschlieRend gelangen Sie zu
lhrer Startseite. Mit einem Klick auf die Option ,Mein
Schreibtisch” im oberen linken Bereich der Webseite
gelangen Sie zu einer Ubersicht iber lhre in der vhs.cloud
hinterlegten Kurse. Klicken Sie auf ,Mein Schreibtisch”,
scrollen Sie anschlieRend nach unten und klicken auf den
Kurs, in dem der Hybridunterricht durchgefiihrt werden soll.

Vh s '?;! cloud

Mein Schreibtisch

Meine Kurse

VHS Meppen

AGH+Meppen Digi Kurs_

VHS Meppen
vhs.cloud-Schulung fiir neue

Mitarbeitende_
cursteicung: |

In der nun geodffneten Kursiibersicht sehen Sie auf der
rechten Seite die Werkzeugleiste. Diese bietet diverse
Optionen, um lhren Kurs zu organisieren und anzupassen.
Unterhalb des Menipunktes ,Kommunizieren” ist die
Kursoption ,Konferenz“ verortet. Durch einen Klick auf
,Konferenz” o6ffnet sich eine neue Ansicht. Hier ist im
oberen Bereich der Moderator oder die Moderatorin des
Kurses ersichtlich. Direkt unterhalb dieser Moderations-
ansicht befindet sich eine Ubersichtsleiste mit verschie-
denen Konferenzoptionen. Wahlen Sie hier den Punkt
,BigBlueButton starten”. In der Folge 6ffnet sich ein Video-
konferenzraum fir lhren Kurs, den Sie als Initiator der
Konferenz automatisch betreten.

Werkzeuge

% Ubersicht

Kommunizieren

B Mitteilungen

] Konferenz <:|

8 Forum
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Moderation
Konferenz D . E =0
Ubersicht

% Einstellungen < Freigabelink] @ BigBlueButton starten | Zoom starten

Konferenz nicht gestartet

Mit einem Klick auf die Option ,,BigBlueButton starten” wird die Konferenz automatisch initiiert und
gestartet. Es kann mitunter einige wenige Sekunden dauern, bis dieser Prozess abgeschlossen ist. Der
Initiator der Konferenz wird dieser zeitgleich auch automatisch hinzugefiigt. Die Konferenz hat ein dunkel-
blaues Hintergrundlayout und wird zumeist in einem neuen Tab im Firefox-Browser geoffnet.

5. Mikrofon und Kameraeinstellungen:

Direkt nach dem Start der Videokonferenz erfolgt eine Abfrage, wie der Konferenz beigetreten werden
soll: Mit einem Mikrofon oder mit der Option , Nur zuhdren“. Wahlen Sie hier bitte die Option ,Mit
Mikrofon“, andernfalls konnen die Online-Teilnehmenden weder die Dozenten noch die Vor-Ort-
Teilnehmer horen.

Wie der Konferenz beitreten?

g | &

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —

Im Anschluss wird in der Regel eine Abfrage
des Firefox-Browsers aufgerufen, in der
bestatigt werden muss, dass die Konferenz auf g
das Mikrofon zugreifen darf. Diese Abfrage
wird zumeist unterhalb der Adresszeile des

n6116.bbbconfyhs.cloud erlauben, lhr Mikrofon zu verwenden?

Headset Microphone (Plantronics Blackwire 322...

r] Far alle Mikrofone merken

Browsers eingeblendet. Wenn mehrere Mikro-

fone angeschlossen sind, so kénnen Sie das m Blockieren
richtige Gerat durch einen Klick auf die grau
hinterlegte Liste auswahlen. Ist nur ein
Mikrofon angeschlossen, so gibt es keine

Auswahlliste. Bestatigen Sie die Nutzung des
Mikrofons mit einem Klick auf ,,Erlauben”.
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Durch Bestatigung der oben genannten Firefox-Sicherheitsabfrage wird im Anschluss ein weiteres Fenster
zu Audiooptionen freigegeben. Dieses wird von der Konferenz automatisch beim Beitritt generiert. Hier
kénnen Sie erneut ein Mikrofon und auch einen Lautsprecherausgang auswahlen, falls mehrere Gerate
parallel installiert sind. In den hybriden Unterrichtsraumen der VHS Meppen ist jedoch in der Regel nur
ein Mikrofon installiert (Mikrofon der Videobar auf dem Smartboard). Bei Lautsprecherausgang kénnen
Sie auswahlen, ob der Ton der Online-Teilnehmenden Uber die Boxen des Smartboards oder lber die
Lausprecher der Videobar ausgegeben werden soll. AuBerdem kénnen Sie im Audio-Optionsmeni das
angeschlossene Mikrofon testen. Ein Klick auf ,,Audio starten” bestatigt die gewadhlten Optionen und die

Konferenz wird endglltig betreten.

werden muss.

Mikrofoneingang

Microphone (Microsoft Modern Webcam) w

Lautstdrke des Audiosignals

Audioeinstellungen andern

Ein Dialogfenster wird sich im Browser dffnen, in dem der Freigabe des Mikrofons zugestimmt

Lautsprecherausgang

Kein Gerat gefunden u

B Audio Feedback stoppen

Ein Klick auf das Symbol mit der Videokamera
(zweite Symbol von links) 6ffnet eine weitere
Abfrage des Firefox-Browsers, in diesem Fall
fir die Nutzung der Kamera. Bestdtigen Sie
auch diese Abfrage mit einem Klick auf das Feld
,Erlauben”. Es offnet sich auch nun wieder ein
weiteres Einstellungsmenii flir die Webcam.

Im unteren Bereich der Konferenzansicht ist eine kleine
Symbolleiste zu sehen: Uber diese Symbole kénnen das
Mikrofon und die Kamera ein- und wieder ausgeschaltet
werden. Zudem wird auch die Bildschirmfreigabe
hierliber gesteuert bzw. initiiert.

no116.bbbconfyhs.cloud erlauben, Ihre Kamera zu verwenden?

31 Microsoft Modern Webcam

D Fir alle Karneras merken
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In diesem Einstellungsmeni
kann nun u.a. die Kamera-
qualitdat und die Helligkeit
manuell festgelegt werden.
Es wird empfohlen, bei der
Kameraqualitat die ,Hohe”
oder die ,,Mittlere” Qualitats-
stufe einzustellen. Eine zu
niedrige Qualitatsstufe lasst
die Kameraibertragung fir
die  Online-Teilnehmenden
verschwommen oder grob-
kornig erscheinen, sehr hohe
Qualitatsstufen koénnen zu
Problemen wie ruckelnde
oder eingefrorene Kamera-
bilder bei den anderen Kon-
ferenzteilnehmern fiihren.
AnschlieBend mit , Freigabe
starten” bestatigen.

Hinweis:

16.10.2024

1. Qualitdt einstellen

Webcameinstellungen

Kamera
Microsoft Modern Webcam v
Qualitit
Hohe w

Einstellungen zum virtuellen Hintergrund

Helligheit
]
-100 0 100

[] Ganzes Bild

2. Freigabe starten

Unter Umstanden erhalten Sie bei den Webcameinstellungen die Fehlermeldung ,,Der

Browser hat nicht rechtzeitig reagiert”. Sie haben dann die Erlaubnisanfrage des Firefox-
Browsers nicht schnell genug bestatigt. Ein Klick auf ,Freigabe starten” ist in diesem Fall
nicht mehr
,Webcameinstellungen” und 6ffnen Sie anschlieRend die Verbindung zur Webcam erneut

dann ebenfalls

moglich. Bitte schlielRen

Sie daher das Fenster

(durch einen Klick auf das kleine Kamerasymbol in der unteren Meniileiste).

Mikrofon und Kamera kdnnen auch temporar stumm
bzw. ausgeschaltet werden. Klicken Sie hierzu einfach
auf das Mikrofon- oder Kamerasymbol in der unteren
Symbolleiste. Das Mikrofon wird dann stummgeschaltet
bzw. die Kamerafreigabe wird beendet.

Ob im Firefox-Browser die richtigen Berechtigungen fiir die Freigabe der Webcam und des Mikrofons
erteilt wurden, kann Uberprift werden, indem in der Adressleiste des Browsers auf der linken Seite auf
das kleine Mikrofon- oder auf das kleine Kamerasymbol geklickt wird. Es 6ffnet sich dann ein Informations-
fenster, dass die erteilten Berechtigungen auflistet.

O &

rtpage &

7 B

] Kamera verwenden

% Mikrofon vernwenden

/fnb116.bbbconfvhs.cloud/html5client/join?sessionToken=y0dzsyng

Berechtigungen fiir n6116.bbbconfyhs.cloud

Temporar eflaubt >

Tempordr erlaubt

stest & VHSMA @° Office365 g O
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6. Layout und Positionierung

Um ein angenehmes hybrides Unterrichtserlebnis gewahrleisten zu konnen, ist es erforderlich, die Video-
konferenz und die Unterrichtsmaterialien auf unterschiedlichen Bildschirmen zu positionieren. Die Video-
konferenz sollte moglichst auf dem sekundaren Bildschirm (TV) gezeigt werden. Fir die Prasentation der
Unterrichtsmaterialien wird hingegen der Hauptbildschirm des Smartboards genutzt. Die Videokonferenz
wird also, nachdem Sie fertig konfiguriert ist, auf dem Sekundarbildschirm positioniert und verbleibt dort
wahrend des Unterrichts.

Bevor der Firefox-Browser mit der BigBlueButton-Webkonferenz jedoch auf den sekundaren Monitor
gezogen wird, ist eine Anpassung des Konferenzlayouts ratsam. So kann es sinnvoll sein, die per Webcam
zugeschalteten Online-Teilnehmer in GroRansicht in der Videokonferenz auf dem Sekundarbildschirm
anzeigen zu lassen. Hierzu wird in der Konferenz das Ansichtslayout wie folgt angepasst.

Im Onlinekonferenzraum sind oben rechts neben einem griinen Icon zum Verbindungs-
status drei kleine, weille, horizontal angeordnete Punkte zu sehen. Ein Klick auf diese m
Punkte 6ffnet ein Einstellungsmen.

In diesem Menl wird nun die Option , Layout-Einstellungen” gewahlt. Es 6ffnet sich ein neues Fenster,
das vier verschiedene Layouts zur Positionierung der Konferenzbestandteile als Auswahl bietet. Es wird
empfohlen, hier das Layout ,Video im Zentrum® auszuwahlen und dies mit einem anschlielenden Klick
auf , Aktualisieren” zu bestatigen.

% Vollbild-Anwendung

i+ Einstellungen Layouts

(i) Versionsinfo

= Tastenkembinationen
I Layout-Einstellungen <:

[ Kanferenz verlassen

Benutzerdefiniertes Layout Automatisches Layout

» Konferenz fiir alle beenden

Prasentation im Zentrum Video im Zentrum

Fiir alle aktualisieren

Auf der linken Seite ist zudem eine graue, horizontal angeordnete Leiste zu sehen. Dort

konnen die Konferenzteilnehmer iber einen 6ffentlichen Chat oder lber geteilte Notizen

auch schriftlich kommunizieren. Ein Klick auf ,Offentlicher Chat“ oder auf ,Geteilte
Notizen” 6ffnet oder schliefit diese Kommunikationstools. Ein Klick auf das links oben

befindliche weille Personen-Symbol blendet die Leiste komplett aus oder wieder ein.
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7. Vorbereitung der Unterrichtsmaterialien:

Nachdem das Layout der Videokonferenz erfolgreich auf die kamerazentrierte Ansicht gewechselt und die
linke Kommunikationsleiste gegebenenfalls ausgeblendet wurde, kdnnen nun die Unterrichtsmaterialien
auf dem Hauptbildschirm bereitgestellt werden. Eine besondere Vorbereitung wird nicht benétigt, die
internen oder externen PCs an den Smartboards in den Hybridraumlichkeiten kénnen alle gangigen
Dateiformate anzeigen bzw. abspielen. Sie kdnnen |hre Unterrichtsmaterialien per USB-Stick zur Ver-
figung stellen oder diese direkt Online beziehen. Bitte beachten Sie, dass der Ton von vor Ort ab-
gespielten Audio- und Videodateien nicht direkt an die Online-Teilnehmenden iibertragen wird! Der
Ton des externen oder internen PCs wird also in der BigBlueButton-Konferenz nicht mit Gbertragen! Es
gibt jedoch die Moglichkeit, Videodateien von 6ffentlich verfligbaren Quellen (z.B. YouTube oder Vimeo)
abzuspielen. In dem Fall wird auch der Ton dieser Online-Videos an alle Online-Teilnehmer (ibertragen.
Klicken Sie hierzu im Konferenzraum unten links auf das blaue Plus-Symbol und wahlen anschlieRend
»Externes Video teilen”. Nun kénnen Sie eine Video-URL hinzufligen und das Video anschlieend teilen.

8. Teilen des Hauptbildschirms fur die Online-Teilnehmenden

Damit sowohl die Online-Teilnehmenden als auch die Anwesenden vor Ort die Unterrichtsmaterialien
einsehen kénnen, miissen diese auf dem priméaren Hauptbildschirm (Smartboard) prasentiert werden.
Damit die Unterrichtsmaterialien auch tber die Videokonferenz Gbertragen werden, muss zunachst der
Smartboard-Bildschirm (Hauptbildschirm) in der BigBlueButton-Konferenz freigegeben / geteilt werden.

Wichtiger Hinweis:

Ab dem Moment, an dem der Bildschirm freigegeben wird, kdnnend die Online-Teilnehmer alles sehen,
was auf dem Hauptbildschirm passiert. SchlieBen Sie vorbereitende Tatigkeiten daher nach Méglichkeit
vor der Bildschirmfreigabe ab.

In der Videokonferenz ist mittig im unteren Bereich die
bereits bekannte Symbolleiste zu finden. Das zweite
Symbol von rechts bietet hier die Option der Bild-
schirmfreigabe. Klicken Sie es an.

Es o6ffnet sich erneut eine Abfrage des Firefox-Browsers, nun jedoch fiir das Teilen des Bildschirminhaltes.

Hier konnen verschiedenste Optionen fiir die
Bildschirmfreigabe gewahlt werden. Diese sind
durch einen Klick auf die Auswahloption
,Fenster oder Bildschirm auswahlen” erreich-
bar. Es lasst sich z.B. einstellen, dass nur eine
bestimmte Anwendung oder eine bestimmte Website-Benachrichtigungen sturnmschalten, wihrend ein
Datei geteilt wird. Es ist aber auch méglich, den o Bildschirm oder ein Fenster geteilt wird

kompletten Primar- oder Sekundarbildschirm
freizugeben und somit zu teilen. Dies wird Nicht jetzt  ~

nG107.bbbconfvhs.cloud erlauben, lhren Bildschirminhalt zu
sehen?

Fenster oder Bildschirm auswdhlen w

durch die Wahl der Option ,,Bildschirm 1“ oder
,Bildschirm 2“ ausgewahlt.

Wir empfehlen fiir den Hybridunterricht den kompletten Hauptbildschirm zu teilen (freizugeben). In der
Regel ist dies Bildschirm 1, kann jedoch unter Umstédnden auch abweichen.
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Wenn der freizugebende Inhalt aus-

nG116.bbbconfvhs.cloud erlauben, lhren Bildschirminhalt zu gewshlt wurde, erscheint jeweils
sehen? 1. Bildschirm wahlen auch eine kleine Vorschau dieses In-
haltes im Abfrage-Fenster. So kann

Bildschirm 2 e geprift werden, ob der richtige Bild-

schirm ausgewahlt wurde.

Im Beispiel links ist der Inhalt des
dort ausgewadhlten Bildschirm 2 als
Vorschau zu sehen. Diese Vorschau
variiert je nach gewahltem Inhalt.

Ein Klick auf ,Erlauben” startet die
Bildschirmfreigabe sofort. Dies wird
auch durch eine Ereignismeldung in
der Online-Konferenz angezeigt.

e Bildschirmfreigabe wurde gestartet

AulRerdem ist mit dem Start der
Freigabe eine langliche graue Leiste
im Overlay der Videokonferenz

erschienen. Dort ist zum einen
D"J".'EI:::itE-Elenachrichtigungen sturnmschalten, wihrend ein vermerkt, welche Inhalte derzeit

EBildschirm cder ein Fenster geteilt wird geteilt werden. Zudem kann tiber

2. Erlauben e e diese Leiste die Bildschirmfreigabe
klicken S ottt auch jederzeit wieder beendet

werden.

Die Leiste kann verschoben und somit auch frei positioniert werden, auch auBerhalb des Firefox-Browsers.
So kann die Leiste beispielsweise auch unten in die Taskleiste positioniert oder auf einen anderen
Bildschirm verschoben werden.

Sie teilen lhren gesamten Bildschirm.  REERELERT T E =

Uber die Bildschirmfreigabe kénnen die Online-Teilnehmer in Echtzeit alle Inhalte sehen, die auf dem
freigegebenen Medium gezeigt oder bearbeitet werden. Dies ist, je nach getatigter Auswahl, entweder
der komplette geteilte Hauptbildschirm (Smartboard-Monitor) oder einzelne geteilte Anwendungen oder
Dateien.

Verschieben der Videokonferenz auf den Sekundarbildschirm:

Nachdem nun der Hauptbildschirm oder die jeweilige Anwendung bereits fiir die Online-Teilnehmenden
freigegeben und die Videokonferenz zudem auf das kamerazentrierte Layout umgestellt wurde, muss
diese BigBlueButton-Sitzung nun mitsamt der Firefox-Instanz auf den Sekundérbildschirm verschoben
werden. Damit wird gewahrleistet, dass auf dem Hauptbildschirm die Unterrichtsmaterialien und auf dem
Sekundarbildschirm die Online-Teilnehmenden in der Videokonferenz zu sehen sind.
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Um die Firefox-Instanz mitsamt der Videokonferenz auf den Sekundarbildschirm zu verschieben, klicken
Sie mit der linken Maustaste im oberen Bereich des Browsers auf eine freie Stelle in der dortigen
Bearbeitungsleiste und halten die linke Maustaste gedriickt. Sie kdnnen das Browserfenster nun (bei
weiterhin gedriickter linker Maustaste) mit der Maus an eine beliebige Stelle ziehen. Bewegen Sie das
Browserfenster nun mit der Maus auf den Sekundarbildschirm. Dort konnen Sie die linke Maustaste
wieder losen. AnschlieRend maximieren Sie das Fenster der Firefox-Instanz mit einem Klick auf das
Maximieren-Symbol oben rechts im Browser-Fenster| — [O] x

AnschlieBend kann in der nun verschobenen Videokonferenz noch der Vollbild-Modus
aktiviert werden, so dass die Browserleiste und andere eventuell storende Elemente
ausgeblendet werden. Hierfiir wird zunachst die graue Seitenleiste auf der linken Seite
der Videokonferenz ausgeblendet. Klicken Sie dazu auf das weiRe Personensymbol auf
blauem Grund, dass sich direkt rechts neben der Leiste befindet. AnschlieRend klicken
Sie rechts oben in der Konferenz auf die drei kleinen horizontalen Punkte neben der
griinen Statusanzeige und wahlen die Option ,Vollbild-Anwendung”.

Firefox stellt die Videokonferenz nun automatisch in den Vollbildmodus. Um diesen wieder zu beenden,
klicken Sie einmalig mit der linken Maustaste auf eine beliebige Stelle in der Videokonferenz und
selektieren somit die Firefox-Instanz. Anschliefend kénnen Sie den Vollbildmodus durch Driicken der
ESC-Taste auf der Tastatur wieder beenden. Alternativ kdnnen Sie auch auf die drei weillen horizontalen
Punkte oben rechts klicken und anschliefend die Option ,,Vollbild beenden” wahlen.

Hinweis zum Umgang mit PowerPoint-Dateien:

Wenn Sie in Threm Hybridunterricht mit PowerPoint-Dateien in der Prdsentationsansicht arbeiten, so ist
hierbei eine Besonderheit zu beachten. Wenn zwei Bildschirme aktiv sind, 6ffnet PowerPoint bei einer
Bildschirmprasentation standardmaRig die Referentenansicht. Diese wird dann auf dem Hauptbildschirm
angezeigt und die eigentliche Prasentation auf dem Sekundarbildschirm. Dies ist jedoch im Hybridunter-
richt nicht erwiinscht, da sich die Vollbildprasentation auf dem Sekundarbildschirm dann Uber die dort
ebenfalls positionierte Videokonferenz legt. Folglich muss zunachst die Referentenansicht deaktiviert
werden. Hierzu wird die entsprechende PowerPoint-Datei gedffnet. Im Reiter ,,Bildschirmprasentation”
ist rechts in der Gruppierung ,Bildschirme” die Option , Referentenansicht” verortet. Diese Option muss
deaktiviert werden (das Hakchen entfernen). Zudem wird nun noch direkt oberhalb dieser Einstellung der
Bildschirm vom sekundadren Monitor (in der Regel Bildschirm 2) auf den Hauptbildschirm (in der Regel
Bildschirm 1) umgestellt. Es wurde nun also die Referentenansicht deaktiviert und der Bildschirm fir die
Prasentationsansicht auf den Hauptmonitor umgestellt. Wird nun der Prasentationsmodus gestartet, so
erfolgt die Darstellung, wie gewlinscht, nur auf dem Hauptbildschirm.

H ) y ":Z-i s Selbstvorstellung VHS.pptx - PowerPoint

Datei Stat  Mend  Finfigen Entwurf Ubergange  Animationen [EJIBEMWWERNCIMM Uberprifen  Ansicht  Hilfe  Expert PDF 14 Creator Q Was mochten Sie tun?

7= - = A X = =
‘Ul .@ ;“5‘* Eg Eﬁ; Pl ik “ Kommentare wiedergeben P Bildschirm: Hauptbildschirm - |¢
== =) B e = b ) _—
L.

Ve Ab aktuell Onli Benutzerdefiniert: Bildschi dsentati Foli Anzel Ci Bildschi itat VA e
on aktueller nline enutzerdefinierte ildschirmprasentation olie nzeigedauern Bildschirmprasentation ) . [ Referentenansicht | deaktivieren
Beginnan  Folie vorfiihren - Bildschirmprasentation - einrichten ausblenden testen aufzeichnen - Mediensteuerelemente anzeigen _I

Bildschirmprasentation starten Einrichten Bildschirme

9. Interaktionen zwischen den Gruppen

In der auf den letzten Seiten beschriebenen Konfiguration ist eine gemeinsame Interaktion von Dozenten,
physisch Anwesenden sowie Online-Teilnehmern problemlos moglich. Erlauterungen des Dozierenden
und Rickfragen der Teilnehmer vor Ort werden Uber das vorhandene Mikrofon in der Videobar an die per
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Videokonferenz zugeschalteten Personen weitergeleitet. Wahrend des Hybridunterrichtes sollte daher
das Mikrofon in der Videokonferenz nicht stummgeschaltet sein. Zugleich werden auch die Unterrichts-
materialien durch eine Bildschirmfreigabe parallel beiden Gruppen prasentiert. Die Online-Teilnehmer
wiederum sind Uber die BigBlueButton-Videokonferenz in der vhs.cloud via Webcam zugeschaltet und
somit fiir die Personen im Klassenraum sichtbar. Uber Headsets und Mikrofone kann sich die Online-
Gruppe zudem ebenfalls am Unterrichtsgeschehen beteiligen. Die Tonausgabe erfolgt hierbei tber die
Lautsprecher des Smartboards oder liber die Videobar. Die Unterrichtsmaterialien werden durch den
Dozierenden auf dem Hauptbildschirm prasentiert und bearbeitet, die Videokonferenz wird in der Firefox-
Instanz auf dem Sekundarbildschirm gezeigt. Einzig der Ton von vor Ort gezeigten Videos oder Audio-
dateien wird nicht an die Online-Teilnehmer in der Videokonferenz libertragen. Es kdnnen jedoch Videos
aus einigen offentlich verfiigbaren Onlineportalen wie YouTube oder Vimeo prasentiert werden. In dem
Fall wird dann auch der Ton an die Online-Gruppe libertragen. Hierzu wird im Konferenzraum unten links
auf das blaue Plus-Symbol geklickt und anschlieBend ,Externes Video teilen” gewahlt. Im Folgenden kann
eine Video-URL hinzugefligt und das Video anschlieRend geteilt werden.

10. Beenden der Bildschirmfreigabe und Beenden der Konferenz

In der hybriden Unterrichtseinheit kann die in der Videokonferenz erteilte Bildschirmfreigabe jederzeit
beendet (und anschlieBend auch wieder neu gestartet) werden. Hierfiir gibt es zwei Moglichkeiten.

Sie teilen lhren gesamten Bildschirm. EERELERIE0 E s

Uber die bereits in Kapitel 8 kennengelernte, frei platzierbare griuliche Informationsleiste kann die Bild-
schirmfreigabe jederzeit durch einen Klick auf den Button ,Freigabe beenden” ausgeschaltet werden.

Die Beendigung erfolgt sofort und wird durch ein Audio-
signal (,Klick”) sowie durch eine Infomeldung im oberen e Bildschirmfreigabe wurde gestoppt
rechten Bereich der Konferenz angekiindigt.

Zudem kann die Videokonferenz auch durch einen erneu-
ten Klick auf den entsprechenden Button in der mittleren
unteren Symbolleiste wieder beendet werden. Auch hier
erfolgt die Beendigung ohne gesonderte Riickfrage.

11. AbschlieRende Worte

Mit der vorliegenden Anleitung haben Sie nun alle notwendigen technischen Informationen an der
Hand, um erfolgreich Hybridunterricht iiber die vhs.cloud durchzufiihren. So kénnen Sie ab sofort beide
Teilnehmergruppen - Online und vor Ort - gleichermaBen gut betreuen.

Besonders in Zeiten, in denen Flexibilitat im Bildungsbereich eine immer groBere Rolle spielt, bietet diese

Unterrichtsform zahlreiche Mdglichkeiten, neue Zielgruppen zu erreichen und den Bediirfnissen lhrer
Teilnehmerinnen und Teilnehmer gerecht zu werden.

Seite 13 von 14



16.10.2024

Es ist wichtig zu betonen, dass hybrider Unterricht mehr ist als nur eine technische Herausforderung. Er
kann zudem auch neue didaktische Perspektiven und Chancen fiir die Kursgestaltung eré6ffnen. Nutzen Sie
die Vielfalt der Interaktionen, die durch die simultane Verbindung der analogen und der digitalen Welt
entsteht. Eine gelungene Verbindung von Prdsenz- und Online-Lehre kann die Lernmotivation lhrer
Teilnehmerinnen und Teilnehmer steigern und lhnen als Lehrkraft neue kreative Ansatze ermdglichen.

Sollten Sie technische oder didaktische Fragen haben oder auf unerwartete Schwierigkeiten stoRRen,
zbgern Sie nicht, sich an lhren Ansprechpartner bei der VHS Meppen zu wenden. Gerne unterstitzen wir
Sie mit technischem Support und kollegialer Beratung, um lhnen bei der Umsetzung des Hybridunterrichts
zur Seite zu stehen. Jeder neue Unterrichtsansatz erfordert zu Beginn Geduld und Ubung, doch mit der
Zeit werden die Abldufe routinierter und vertrauter.

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg und Freude bei der Gestaltung lhrer hybriden Unterrichtseinheiten und
freuen uns darauf, von lhren Erfahrungen und Eindriicken zu horen!

Mit kollegialen GriiRen,
Ilhr Team der VHS Meppen
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